Cinzia Prosdocimo

@altotrevigianoservizi.it

CAPACITA” E COMPETENZE:

e contabilita e fatturazione
e Tecniche di data entry
e Analisi e calcolo

e Gestione delle scadenze

ESPERIENZE LAVORATIVE:

e Impiegato amministrativo - ALTO TREVIGIANO SERVIZ| SPA
Dal 11/2013 ad oggi

e Impiegato amministrativo — FINPRO SRL
Dal 1994 al 2008

e Impiegato amministrativo — ASCOM
Dal 2009 al 2011

ISTRUZIONE:

e Diploma di Analista contabile presso I'lstituto Tecnico Commerciale di Valdobbiadene
(TV)
Dal 1988 — 1993 conseguito nel 1993

PROFILO PROFESSIONALE:

e Impiegata amministrativa orientata al risultato con esperienza nell’individuazione e
nell’attuazione di miglioramenti dei processi, incluso il coordinamento del flusso di
lavoro amministrativo e la documentazione delle procedure. Estremamente efficace
nella gestione del tempo e delle comunicazioni a tutti con tutti i livelli del personale

SOFTWARE UTILIZZATI:

e Pacchetto Office

e Gestionale di contabilita NAV





